Guatemala, 30 de noviembre de 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 5402-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1051-
2020, correspondiente al periodo del 05 al 30 de noviembre del presente afio, y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando la factura nimero serie 39676437 y numero de DTE
3446817734,

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Guia para elaboracién de Manual de Puestos y Funciones.
e Guia para elaboracién de Manual de procedimientos.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Presentacion a Direccidn de Recursos Humanos la Guia para elaboracién de Manual de
Puestos y Funciones.

e Presentacion a Direccidn de Recursos Humanos la Guia para elaboracion de Manual de
Procedimientos. :
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Ministerio de Culiwra y Deportes




